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TERMAT E REFERENCES

Trajner pér Akademiné e Menaxhimit Financiar pér Organizatat e Shogérisé Civile né
Shqipéri

1. KONTEKSTI

Instituti pér Demokraci dhe Ndérmjetésim (IDM), né bashképunim me Centar za promociju
civilnog drustva (CPCD) nga Bosnja dhe Hercegovina dhe Center for Research and Policy
Making (CRPM) nga Magedonia e Veriut, po zbaton projektin SMART Balkans — Shoqgéri
Civile pér Vlera té Pérbashkéta né Ballkanin Peréndimor, i financuar nga Ministria e Punéve
té Jashtme té Norvegjisé (NMFA).

Qéllimi kryesor i projektit éshté forcimi i rolit dhe ndikimit té organizatave té shogérisé civile
né rajon, pérmes mbéshtetjes sé nismave gé promovojné geverisjen e miré, siguriné dhe
stabilitetin. Né kété kuadér, projekti ka krijuar Akademiné e Menaxhimit Financiar pér
Organizatat e Shogérisé Civile, njé program edukimi inovativ, praktik dhe pa pagesé, i cili synon
té rrisé kapacitetet né menaxhimin financiar, pérputhshmériné me kérkesat ligjore dhe té
donatoréve, si dhe té kontribuojé né géndrueshmériné afatgjaté t¢ OSHC-ve né Ballkanin
Peréndimor.

Akademia do té zhvillohet paralelisht né Shqipéri, Kosové, Mal té Zi, Magedoni té Veriut, Serbi
dhe Bosnje dhe Hercegovinég, gjaté periudhés shtator — néntor 2025. Programi do té pérbéhet nga
gjashte module tematike, me njé ngarkesé té pérgjithshme prej rreth 60 orésh trajnim. Trajnimet
do té ofrohen nga trajneré té licencuar dhe me pérvojé, pér njé grup prej rreth 20 zyrtarésh apo
menaxherésh financiaré nga OSHC-té shqiptare.

2. OBJEKTIVAT DHE REZULTATET E PRITSHME
Qéllimi kryesor i angazhimit té trajneréve éshté té kontribuojné né zhvillimin dhe zbatimin e
njé programi gjithépérfshirés trajnimi, i cili synon rritjen e kapaciteteve té organizatave té
shoqérisé civile né fushén e menaxhimit financiar. Trajnerét do té ndihmojné né hartimin e
materialeve didaktike dhe né ofrimin e moduleve trajnuese qé mbulojné ¢éshtje kyce té

menaxhimit financiar né sektorin jo-fitimprurés.

Objektivat specifike pérfshijné:
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o Hartimin e materialeve té trajnimit pér secilin modul, duke pérfshiré manuale,
prezantime, ushtrime praktike dhe raste studimore;

e Lehtésimin e proceseve té té nxénit pérmes metodologjive interaktive dhe té orientuara
drejt praktikeés;

 Rritjen e njohurive dhe aftésive té pjesémarrésve né fushat e buxhetimit, kontrollit té
brendshém, pérputhshmérisé me kérkesat ligjore dhe té donatoréve, raportimit financiar
dhe pérgatitjes pér auditim.

Rezultatet e pritshme:

e Njé kurrikulé e harmonizuar dhe materiale cilésore pér ¢cdo modul té programit;

o Realizimi me sukses i trajnimeve pér njé grup prej rreth 20 zyrtarésh financiaré té
OSHC-ve shqiptare;

» Rritje e dukshme e kapaciteteve praktike té pjesémarrésve pér té aplikuar njohurité e
pérftuara né menaxhimin financiar té organizatés.

3. FOKUSI | THIRRJES / PERSHKRIMI | SHERBIMIT

Instituti pér Demokraci dhe Ndérmjetésim (IDM), né kuadér té projektit SMART Balkans,
synon té angazhojé trajneré/eksperté pér té kontribuar né zhvillimin dhe zbatimin e Akademisé
sé Menaxhimit Financiar pér organizatat e shogérisé civile (OSHC) né Shqipéri.

Ky angazhim pérfshin:

o Hartimin e materialeve didaktike dhe pérmbajtjes sé moduleve trajnuese, né pérputhje
me kuadrin ligjor pér arsimin pér té rritur né Shqipéri;

o Dhénien e trajnimeve pér njé grup prej rreth 20 zyrtarésh financiaré dhe menaxherésh té
OSHC-ve né Shqipéri;

o Lehtésimin e sesioneve praktike dhe mbéshtetjen e pjesémarrésve gjaté gjithé
programit.

Akademia do té zhvillohet pérgjaté periudhés shtator — néntor 2025, pérmes gjashté moduleve
té specializuara dhe ndérvepruese, gé adresojné temat mé té réndésishme té menaxhimit
financiar né sektorin jofitimprurés. Né total, programi do té pérfshijé deri né 60 oré trajnimi
dhe do té zhvillohet me prani fizike né Tirané.
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Trajnerét mund té aplikojné pér njé ose mé shumé nga modulet e méposhtme:

Kuadri ligjor pér funksionimin financiar t¢ OSHC-ve

Hartimi i buxhetit dhe planifikimi financiar

Kontrolli i brendshém dhe raportimi financiar

Menaxhimi financiar i projekteve dhe pérputhshméria me kérkesat e donatoréve
Tatimi, TVSH-ja dhe procedurat e prokurimit

Pérgatitja pér auditim dhe interpretimi i raporteve té auditit

ook wnhE

Detyrat kryesore té trajnerit pérfshijné:

o Hartimi i njé metodologjie trajnimi pér secilin modul, né bashképunim me ekipin e
IDM;
e Zhvillimi i pérmbajtjes pérkatése pér modulin/modulet e zgjedhura, duke pérfshiré:

- Prezantime PowerPoint,
- Manuale trajnimi dhe fleté pune,
- Ushtrime praktike dhe analiza rastesh;

o Ofrimi i sesioneve té trajnimit pér pjesémarrésit e Akademisg, né pérputhje me
agjendén dhe orét e planifikuara;

e Pérdorimi i metodologjive ndérvepruese dhe té bazuara né praktiké pér té rritur
pérthithjen e njohurive dhe pérfshirjen aktive té pjesémarrésve;

e Monitorimi i progresit té pjesémarrésve dhe ofrimi i mbéshtetjes individuale né rast
nevoje;

o Hartimi i njé raporti pérfundimtar pér modulin/modulet e mbuluara, duke pérfshiré
vlerésimin e zbatimit, sfidat e identifikuara dhe rekomandimet pér pérmirésim.

4. KUALIFIKIMET DHE AFTESITE

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e méposhtme
(Pérvoja, aftésité dhe kompetencat pérkatése duhet té pasqyrohen né Shprehjen e Interesit):

o Té kené njé diplomé universitare té nivelit Master né ekonomi, financé, kontabilitet,
menaxhim ose né fusha té ngjashme;

o Té& kené sé paku 5 vite pérvojé profesionale né menaxhimin financiar té organizatave
jofitimprurése ose si eksperté financiaré;
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o TE& kené pérvojé té méparshme né zhvillimin dhe ofrimin e trajnimeve pér té rritur,
vecanérisht né fushén e financave dhe menaxhimit t¢ OSHC-ve;

o TE& zotérojné aftési té shkélgyera né hartimin e materialeve didaktike dhe prezantimeve
vizuale (PowerPoint, manuale, fleté pune);

e T& Kkené njohuri dhe pérvojé né pérdorimin e metodologjive ndérvepruese dhe té
orientuara drejt praktikés né procesin mésimor;

o TE& Kkené njohuri té thelluara mbi kuadrin ligjor financiar né Shqipéri dhe mbi kérkesat
tipike té donatoréve ndérkombétarg;

o Té demonstrojné aftési té mira komunikuese dhe ndérpersonale, si dhe aftési pér té
punuar né ményré té pavarur dhe né bashképunim me ekipin.

5. PROCESI | PERZGJEDHJES

Procesi i pérzgjedhjes do té zhvillohet né pérputhje me parimet e transparencés, konkurrencés
dhe merités. Té gjitha aplikimet do té vlerésohen nga njé komision i ngritur nga IDM, né bazé
té kritereve té méposhtme:

o Pérvoja profesionale dhe pérputhshméria me fushén tematike té modulit(ve): 60%
e Propozimi financiar: 40%

Vetém kandidatét gé paragesin dokumentacionin e ploté do té konsiderohen té kualifikuar pér
vlerésim.

IDM rezervon té drejtén té kérkojé dokumentacion shtesé apo sqarime nga aplikantét gjaté
procesit té vlerésimit, si dhe té mos pérzgjedhé asnjé aplikant nése vleréson se nuk plotésohen
standardet e kérkuara pér cilési.

Kandidatét e pérzgjedhur do té njoftohen me email dhe do té ftohen pér té realizuar njé takim
prané zyrave té IDM pérpara nénshkrimit té kontratés.

6. MBROJTJA E TE DHENAVE

Té dhénat personale gé jané dorézuar pér géllimin e aplikimit né kété thirrje (emrat, adresat e
emailit, etj.) do té ruhen nga IDM me géllim té pérpunimit té aplikimeve dhe pér t'i kontraktuar
ata né lidhje me detyrat e mundshme gé lidhen me thirrjen ose pér t'i njoftuar pér mundésité e
ardhshme té ngjashme me rolin specifik pér té cilin aplikuan fillimisht. Té dhénat personale do
té ruhen me kujdesin maksimal dhe né pérputhje me kérkesat pér mbrojtjen e té dhénave.
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Aplikantét mund té kérkojné né ¢cdo kohé té shohin té dhénat personale gé ne mbajmé né lidhje
me ta dhe té kérkojné fshirjen e tyre.

7. KUSHTET E KONTRATES

o Kohézgjatja: Nga data e nénshkrimit té kontratés deri né dhjetor 2025.

o Pagesa: Do té kryhet 100% pas dorézimit dhe pranimit té raportit pérfundimtar té
shérbimit, né pérputhje me planin e punés té dakordésuar. Pagesa do té béhet pérmes
transfertés bankare.

8. DOREZIMI | APLIKIMIT

Kandidatét e interesuar duhet té dorézojné aplikimin e tyre né adresén e emailit:
procurement@idmalbania.org, me subjektin:

“SMART Balkans — Trajner pér Akademiné e Menaxhimit Financiar pér OSHC”,
brenda datés 5 shtator 2025.

Aplikimi duhet té pérmbajé dokumentet e méposhtme:

e Aneksi 1: Propozimi financiar i ofertuesit, né Leke Shqiptare. Cmimi duhet té pérfshijé
té gjitha kostot (pérgatitje, trajnim, taksa dhe detyrime té tjera).

e CV-jae pérditésuar.

o Letér interesi, ku pérshkruhet ményra se si aplikanti plotéson kriteret, pérvoja
relevante, si dhe moduli/modulet pér té cilat shpreh interes.

o Kaodii Etikés i IDM, i nénshkruar.

Shénim: Mosdorézimi i ndonjérit prej dokumenteve té kérkuara, ose dorézimi i dokumenteve
té rreme apo té pasakta, do té ¢ojé né skualifikim automatik.
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